Smérnice pro zadavani verejnych zakazek
malého rozsahu

Obec: Rovecné

Adresa: Roveéné 82

Smérnici zpracovala: Ing.Eva JanouSkova — mistostarostka obce
Smérnici schvalil: Leos Petr — starosta obce

Projednano a schvéleno v ZO: 5.6.2013

Datum zpracovani: 15.5. 2013

Verejna zakazka malého rozsahu

= v piipad¢ dodavek a sluzeb do hodnoty 1.000.000,- K¢&

= v piipadé stavebnich praci do hodnoty 3.000.000,- K&
Veskeré uvedené ¢astky predpokladanych hodnot zakazek je tieba uvazovat bez DPH.

Zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu obec nemusi realizovat v zadavacim fizeni dle
zékona, musi v8ak postupovat transparentné, nediskrimina¢né a dodrzovat zdsadu rovného
zachazeni.

1) zé&vazna pravidla pro zadavani vetejnych zakazek v hodnoté nepiesahujici 30.000,-K¢ bez
dané z pfidané hodnoty v pfipadé vefeinych zakdzek na dodavky a sluzby, resp. 30.000.-
K& bez dané z pfidané hodnoty v pfipadé vefeinych zakazek na stavebni prace

Povéfenou osobou zadavatele opravnénou ¢init jménem a na ucet zadavatele tyto ukony je
starosta obce

Veftejna zakazka bude zadéna nésledujicim zptisobem:

* vyzva jednomu dodavateli k piedlozeni cenové nabidky (poptipadé s dalsimi podminkami
plnéni), pokud neméa zadavatel aktualni cenové nabidky jiz k dispozici, ¢i pfima objednavka
plnéni, a to i naptiklad emailovou formou

* rozhodnuti povéfené osoby zadavatele na zakladé¢ dodavatelem piedlozené ¢i jinak dostupné
aktualni nabidky

e uzavieni smlouvy (uzavienim smlouvy se v tomto ptipad€¢ rozumi rovnéZz doruceni
dodavatelem potvrzené objednavky ¢i piimé poskytnuti pozadovaného plnéni dodavatelem)

U téchto vetejnych zakazek je mozné postupovat i formou pfimého nakupu v obchodé.



vymezena jako hodnotici kritéria podle zékona; doba pro podani nabidek dodavateli je 21 dni
vyzva rovnéZ bude obsahovat moznost zruSeni zadavaciho fizeni.

* rozhodnuti povéfené osoby zadavatele o doporuéeni nejvhodnéjsi nabidky (na zékladé ve
vyzveé stanovenych hodnoticich kritérii) zastupitelstvu obce

e rozhodnuti zadavatele (Zastupitelstva obce) o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, povéfeni
k podpisu smlouvy a sdéleni této informace vSem ucastnikiim fizeni spolu se struénym
odtvodnénim vybéru.

4) zévazna pravidla pro zadavéani vefejnych zakazek v hodnoté od 800.001.-K¢ bez dané z
pfidané hodnoty do 2.000.000,-K¢&¢ bez dané z piidané hodnoty v piipadé veiejnych
zakdzek na dodavky a sluzby, resp. od 1.000.001,-K¢& bez dané z piidané hodnoty do
3.000.000.-K¢& bez dané z pfidané hodnoty v piipadé veiejnych zakazek na stavebni prace.

Povéienou osobou zadavatele opravnénou ¢init jménem a na ucet zadavatele tyto ukony je
starosta obce

Veiejna zakazka bude zadéna nésledujicim zptisobem:

* vyzva nejméné tfem dodavatelim k pfedloZeni nabidky v mezich pozadavkl zadavatele (s
ohledem na okolnosti mtiZze obec zvazit, zda nevyzvat vice dodavatelti) a uvefejnéni vyzvy
vhodnym zplisobem; vyzva bude obsahovat rovnéz tdaje o kritériich, ktera jsou rozhodna pro
zadani zakazky (hodnotici kritéria), kterd v8ak nemusi byt vymezena jako hodnotici kritéria
podle zdkona; doba pro podani nabidek dodavateli je 21 dni; vyzva rovné€Z bude obsahovat
moznost zruSeni zadévaciho fizeni

* ustanoveni alespon t¥i¢lenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek.

¢ zdtivodnéné doporudeni (s ohledem na hodnotici kritéria) zadavateli ( Zastupitelstvu) k
uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem

e rozhodnuti zadavatele (Zastupitelstva obce) o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, povéteni
k podpisu smlouvy a sdéleni této informace vSem ucastnikiim fizeni spolu se stru¢nym
odivodnénim vybéru.

* pFipadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni fizeni.
Pokud pti zadavani vefejné zakazky malého rozsahu obec zjisti, Ze je na segmentu trhu

s poZzadovanym plnénim niz$i pocet dodavatelli, nez mé byt, dle vySe uvedeného, vyzvan,
vyzve obec k podéani nabidky vSechny takové dodavatele.

Kontrola dodrZeni postupu zadavatele

Pro tucely osvédCeni spravnosti postupu zadavatele pifi zadani zakazky budou vystupem
zadavaciho fizeni nasledujici dokumenty, které jsou nezbytné pro osvédéeni transparentnosti a
nediskriminace:

a) text vyzvy poZadovanému poctu dodavateli k podani nabidky a dalSich
dokumentl vymezujicich pfedmét zakazky (napt. zadavaci dokumentace, pokud je
zpracovana); piipadné zdivodnéni vyzvani niz§iho nez metodikou poZadovaného
poctu dodavateld

b) nabidky podané dodavateli na zakladé vyzvy zadavatele nebo jiné informace ¢i
ceniky, z nichZ vyplyva plnéni nabizené dodavatelem



c) struéna zprava (zdznam) o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek

d) rozhodnuti zadavatele (odpovédné osoby) o vybéru ne3vhodne351 nabidky se
struénym zdivodnénim

e) smlouva uzaviend s vybranym dodavatelem, popt. v¢€. dodatkli k ni (poptipadé
objednévka)

ZavéreCna ustanoveni:

1. Zmény a dopliiky schvaluje zastupitelstvo obce
2. Tato smérnice nabyva platnosti dnem 5.6.2013.

LeoS Petr — starosta obce
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VyvéSeno : 5.6.2013

Snato  : 22.6.2013
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